
Linee guida «Guidiamo Sicuro 2024/25» 
Piattaforma informatica per presentazione della 

domanda di partecipazione



Istruzioni utili
1

In caso di inserimento dell’email sbagliata, si potrà iniziare una nuova 
procedura ripartendo da zero

2 Ad uno stesso indirizzo email potranno essere associate più domande

3
Dove richiesta la firma digitale, essa dovrà essere in formato PAdES, con 
estensione .pdf

4 Compilare il foglio Excel prima di iniziare la procedura

6 Per eventuale supporto scrivere una email a formazionealbo2024@ramspa.it 

5 Tenere a portata di mano il sistema di firma digitale 



Nella prima schermata della piattaforma 
informatica sono elencati i documenti e le 
informazioni necessarie per finalizzare la 

domanda di partecipazione.

Cliccare su «Inizia la procedura» per iniziare 
la compilazione della domanda.



Inserire un indirizzo email valido a cui si ha 
accesso. 

NOTA BENE : questo indirizzo email, una volta 
inserito, non potrà più essere cambiato, se non 

avviando la procedura dal principio.

Una volta inserito l’indirizzo email, si dovrà 
chiedere l’invio del codice di attivazione.



Il codice di attivazione arriverà all’indirizzo email 
fornito nella prima schermata.

NOTA BENE: controllare anche nella cartella SPAM 
del proprio programma di gestione email.



Inserire il codice di attivazione ricevuto via email in 
questa casella e successivamente cliccare su 

«Avvio della procedura»



Una volta avviata la procedura, si presenta una 
schermata dinamica, suddivisa in sezioni, in cui chi 

compila la domanda potrà inserire tutti i dati richiesti.

NOTA BENE : In caso che il 
rappresentante legale sia nato in 

uno Stato diverso dall’Italia, si 
può utilizzare questo selettore 
per poter inserire lo Stato di 

nascita.

Dati del Rappresentante 
legale



Dati dell’Impresa

NOTA BENE : in caso la ditta 
voglia fruire della formazione 

teorica in aule collettive, dovrà 
selezionare »SI» 

Una volta compilati tutti i campi, 
cliccare su «Prosegui». La 

piattaforma informatizzata 
avvertirà l’utente in caso di 

mancanza di dati obbligatori e/o in 
caso di dati in formato non 

corretto.



NOTA BENE : a questo punto 
della procedura è necessario 

scaricare sul proprio computer il 
pdf della domanda già compilata 

automaticamente dalla 
piattaforma informatica, per poi 

procedere alla firma digitale.



Esempio di pagine del pdf della domanda di partecipazione compilata in automatico 
dalla piattaforma informatica.

(nota : a solo titolo di esempio)



Una volta firmata digitalmente la domanda di partecipazione, si possono 
utilizzare i tasti 1. e 2. per allegare (e quindi inviare) sia la domanda firmata 

che il file Excel compilato.

1

2

La eventuale procura potrà 
essere allegata analogamente 

agli altri documenti. Non è 
previsto un formato 

predefinito.



1

2

La eventuale procura potrà 
essere allegata analogamente 

agli altri documenti. Non è 
previsto un formato 

predefinito.

NOTA BENE : il tasto «Invia la domanda» sarà abilitato solo dopo aver 
allegato almeno i documenti obbligatori 1. e 2.



Una volta inviata la domanda completa, la piattaforma 
informatica informerà l’utente di presa in carico 

dell’istanza. 



La piattaforma informatica invierà all’indirizzo email 
specificato nella prima schermata, una nota di presa in 

carico della domanda di partecipazione, con relativo 
codice di protocollo.

NOTA BENE: controllare anche nella cartella SPAM 
del proprio programma di gestione email.



Per eventuale supporto scrivere una email a formazionealbo2024@ramspa.it 


